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INSTRUCTIVO Y MANUAL DEL USUARIO
INSTITUCION

La funcion principal de este sistema es establecer una ndomina exhaustiva y excluyente de todas las
instituciones del Sistema Educativo Nacional que brindan Educaciéon Técnico Profesional, de caracter
nacional, jurisdiccional y municipal, ya sean ellas de gestion estatal o privada; de nivel Secundario, Superior
y de Formacion Profesional.

Capitulo I. Ingreso al Sistema

La direccion web oficial para acceder al registro es:
http://rfietp.educacion.gob.ar/

Desde la pagina oficial del INET http://www.inet.edu.ar/ se puede
acceder desde el boton con esta imagen:

Registro Federal de
Instituciones

El primer paso consiste en ingresar su Nombre de Usuario y colocar su Clave de Acceso.

Si no cuenta con un usuario, debera solicitar su nuevo usuario al INET haciendo clic en la opcién “Sin
usuario: Solicitar Usuario para su Institucion”. Luego de completar todos los datos que se piden debe
hacer clic en “Solicitar Usuario”.

A partir de ahi, recibird un email (en la cuenta de correo ingresada en el proceso de solicitud), para
generar su nueva clave.

RFIETP

Registro Federal de Instituciones
de Educacion Técnica Profesional

Inicio de Sesién

Usuario

Contrasefia <| > ¥

[la contraseiia distingue entre mayisculas y mintsculas]

¢ Olvidé su contrasefia o
§ i Ingresar
tiene problemas para ingresar ?

Ministerio de Educacion * T —
Argentina I n e Educacion Tecnoldgica
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Si ya tramitd oportunamente su usuario y contrasefia, pero no las recuerda, puede hacer clic en la

opcién “¢Olvidé sucontrasefia o tiene problemas para ingresar?”.

Si selecciona esta opcion, se le pedird ingresar el Nombre de Usuario y hacer clic sobre elboton
“Recuperar contrasena”.

RFIETP

Registro Federal de Instituciones Recuperar Contrasefia
de Educacion Técnica Profesional

Recuperar Contrasefia

Para obtener una nueva clave ingrese su nombre de usuario y haga click en Recuperar
contrasefia. Se le enviard un correo electrénico a la direccion de email asociada a su usuario
para que cree una nueva clave. En caso de no contar con un correo asociado, debera
comunicarse con la unidad de evaluacién de su jurisdiccion.

Nombre del Usuario: it Recuperar Contraseia
Ministerio de Educacion H t ’ Instituto Nacional de
Argentina ine macanali

Recibira un link en la cuenta de correo que indicé al solicitar ser usuario, al que deberéa acceder
para obtener su nueva contrasefia.

Una vez hecho esto, podra acceder normalmente desde la pantalla de ingreso a la aplicacion.

A. Procedimiento de actualizacion o carga institucional

A.l. Datos del Establecimiento

En esta pantalla, el establecimiento actualizara toda la informacion referida a los datos
institucionales. Para iniciar la actualizacion debe hacer clic en el boton “Editar” y al finalizar la
actualizacion de datos debe hacer clic en el boton “Guardar”.

A través del boton “Imprimir” podra descargar un archivo en formato PDF con los datos registrados
del establecimiento.
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Datos del Establecimiento

CUEN® | 60560330 m

Tipo de Establecimisnto = Escuela Polimodal N7 Aula Taller Mol Si No
Nombre dzl Establecimienta  Adelina de Maria dz Bertola Afio de Creacion | 1360
Gestion  Estatal Privado Convenio Empresarial o Gremial:  Si No Cenvenio:

[0 inciiy= pasantias, peacticas Wo proyectos procucthves)

DEPENDENCIA DEL SISTEMA EDUCATIVO:
Provincial / CAB.A. : ®

Especificar:
(Nombre de 3 Dependencia inmecista dentro del organigrama jurisdiccionst: Secretar, Subsecretana, ec)
Nacional : O
Especificar:
{Nombee ge I3 Universidag Nacional}
Municipal : O
i Especificar:
(Nombre dei Municipic)
#1ODALIDAD DEL ESTABLECIMIENTO:
Educacion Técnico Profesional O Educacion Especial [ Educacion Permanente de Jovenes y Adultos
Educacion Artistica O Educacion Comin O Educacion de Formacion Docente O
Educacion de Formacion Socio Humanistica [
Jurisdiccion Buenos Aires v Departamento Lujan v
Localidad LUJAN v Barrio / Pueblo / Parzje
Direccidon ~ Giemes N° 1474 Codigo Postal €700
Establecimiento Albergue: Si O No @® Camas Hombres: 0 Camas Mujeres: o

A continuacion, se realizan algunas aclaraciones vinculadas a los datos que se actualizan:

e AULA TALLER MOVIL: es una estructura transportable por via terrestre o acuética que
reproduce las caracteristicas de un espacio formativo como aula taller y cuyo propdsito
es el desarrollo de actividades de capacitacion.

e CON CONVENIO EMPRESARIAL, GREMIAL U OTRO: si el establecimiento dispone de
un convenio con alguna empresa, gremio, ONG u otro, debe consignarse una cruz en el
casillero Sl y a continuacion, especificar la denominacion de la entidad correspondiente.
No incluye pasantias, practicas y/o proyectos productivos.

e DEPENDENCIA DEL SISTEMA EDUCATIVO: indique la dependencia que reglamenta y
supervisa al establecimiento educativo. Asimismo, especifique la denominacion de dicha
dependencia, a saber: Provincial / CABA, Nacional o Municipal.

e ESTABLECIMIENTO ALBERGUE: confirme la existencia de un albergue o residencia
para estudiantes que se gestionado por la institucion (sea que funcione en el mismo
predio que la institucién o en otro aparte).

e DIRECCION; BARRIO, PUEBLO o PARAJE Y CODIGO POSTAL: para estos tres
items, verificar si la informacioén es correcta o realizar la actualizacion correspondiente.
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e DATOS DEL DIRECTOR/A: Nombre y apellido del Director/a; nimero y tipo de
documento y correo electrénico.

e CONTACTO INSTITUCIONAL: Correo electronico, pagina web; teléfono y franja horaria
(recuerde que esta informacién se vincula automaticamente a la pagina del Catalogo
Nacional de Titulos y Certificaciones).

¢ CONTACTO ALTERNATIVO: Teléfono y franja horaria.

¢ OTRO CONTACTO DE REFERENCIA: Nombre y apellido; correo electronico y franja
horaria.

Datos Director/a

Nombre y Apellido | Raquel Perna Documento | Tipo DN V| N | 4070692

Carreo Electrénica

Datos Institucionales

Correo Electronica | 2emn7@s6.coopenat.com.ar Paginz \eb oel Establecimiento | waw.sbc.gov.ar

Teléfono | prefijo 11 nimero 4444444 franja horaria = desde  [hori V| hasta hori V¥

Datos Alternativos

Teléfono | prefijo numero franja horaria = desde fhori V| hasts | fhori WV

Datos de Contacto

Nombre y Apellido ~ pruebs 2 despues de revision Correo Elzctrénico

Teléfono = prefijo numero franja horaria | desde  [hori V| hast2 lhori W

(e X

Sr/a, Director/a: recuerde que la informacién brindada tiene caracter de declaracion jurada y debe ser actualizada anualmente

Ministerio de Educacion inet

Ministerio oe Educacion, Cukurs, Ciencia y Tecneiogia - 2021 - 2.150

Una vez actualizados y confirmados los datos debe hacer clic en el botén “Guardar”. En caso de
omisién o error en alguna de las informaciones completadas puede volver a modificarlas repitiendo
el procedimiento desde el inicio.
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A.2. Oferta Académica

En esta pantalla se muestra la oferta educativa del establecimiento. Desde el menu vertical que se
encuentra a la izquierda de la pantalla se puede consultar la oferta por nivel educativo: “Oferta no
técnica”, “Secundario 1° ciclo”, “Secundario 2° ciclo”, “Superior Técnico”, “Formacion Profesional” y
“Oferta anterior”.

En primera instancia se puede observar el resumen de la totalidad de su oferta educativa. Cadanivel
tendra un “tilde verde” si tiene algun plan cargado, de lo contrario tendra una “cruz roja”. Ademas, se
muestra la cantidad de titulos que se dicta y la matricula total registrada en la Ultima actualizacién
realizada.

Datos del Establecimiento Oferta Académica Estado de Avance

£0560900 - Escusls Polimodal N° 7 Adelinz de Mariz de Bertolz

RESUMEN DE LA OFERTA EDUCATIVA TOTAL DEL ESTABLECIMIENTO

Ver

Resumen Sacundario Técnico % Cantidad de Titulos 0 Matricula Total 0
Oferts Superior Técnico % Cantidad de Titulos 0 Matricula Total 0
No Tecnica Formacién Profesional % Cantidad de Certificados 0 Matricula Total | 0
Secundario
1% Ciclo
Nivel Inicial % Hivel Primario %
SEE:J 2-“”0 Secundario NO Técnico % Cantidad deTitulos 0 Matricula Total = 0
2° Ciclo
Superior NO Técnico % Cantidad de Titulos = 0 Matricula Total | 0
Superier
Técnico
Formacion
Profesional
Oferta
Anterior
.
Ministerio de Educacion t to Nackno! de
Argentina ine Edicoaan ecnoligica
Minisseno oe Educacion, Cultura, C‘eﬂci:yYecn:{i @-202)-v2.150
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Con la actualizacion correspondiente al ciclo lectivo 2022, el usuario debera hacer clic en el o los
niveles dictados actualmente.

Por ejemplo, si tiene oferta de Nivel Secundario debera hacer clic en el 1° y 2° Ciclo del nivel;en
caso que el establecimiento posea ofertas de otro nivel, ya sea Superior o Formaciéon Profesional,
debera hacer clic en cada uno de los niveles que corresponda para completar la actualizacion de la
informacion solicitada.

Una vez que el usuario elige el nivel educativo: “Oferta no técnica”’, “Secundario 1° ciclo”,
“Secundario 2° ciclo”, “Superior Técnico”, “Formacion Profesional” y “Oferta anterior”, en la pantalla
se despliega la lista de ofertas cargadas en la Ultima actualizacion, titulo / denominacién, duracion,
matricula y secciones.

Datos del Establecimiento Oferta Académica  Estado de Avance

60560900 - Escusls Polimodal N° 7 Adelina de Maria de Bertola

FILTRO
yar Ver Actualizados®@ Pendientes @ Buscar | buscar por parte del titulo
Resumen
C'T‘%f‘a_ Ne Uitima Titulo Duracié i s
foTeccs Orden & Actualizacion Denominacidn (afios) Total Total Acciones
Secundario 0 0 [ Ingresar Nuevo Plan de Estudios ] 0 0 0
12 Ciclo
1 2020 Técnico &n Gestion Organizacional 3 25 29 @
Superior
Técnico
Formacion
Prafesional
Oferta
Anterior
.
Ministerio de Educacién t o Nacaral ge
é Argentina ine : e
WMinistero Ge EGUCaCIaN, CURUra, CNCIa ¥ TECNDICga - 2021 - 2350
K@..‘x’_.
SUBSECRETARIA DE EDUCACION 5 ° ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION TECNICO PROFESIONAL TSE%&NYGEENSXCL;S SAFMD B U E N OS AI R ES
N
S
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Las filas en color rosa corresponden a la oferta dictada en el Gltimo afio que registra matricula.

La ultima columna de cada oferta corresponde a las “Acciones” posibles de ejecutar con cada
oferta.

El icono “Ver es sb6lo para consultar, y el icono “Editar
datos registrados para cada oferta.

le permitira modificar los

Para dar de “ALTA” una nueva oferta, que no se haya dictado en afios anteriores, se debe

seleccionar el icono @ de la primera fila de la lista que se observa en color blanco.

IETP Datos del Establecimiento Oferta Académica Estado de Avance

60560900 - Escuela Polimodal N° 7 Adelina de Maria de Bertola

FILTRO
Ver o~ 4 al e
Ver Ac P Buscar = buscar por parte del titulo

Resumen

Ofﬁrté N° Ultima Titulo Duracién  Matricula  Secciones
No Técnica Orden A Actualizacion Denominacién (afios) Total Total Acciones

z ) 0

Secundario 0 0 [Ingresar Nuevo Plan de Estudios ] 0 0 0

1° Ciclo

2 2020 cultivo TEST sebastian 0 24 89 ©)

Secundario

2° Ciclo

Superior

Técnico

Nferta

Nuevo Plan De Estudios

Recuerde que la opcién NUEVO es para planes que comienzan este afio. Si el Plan ya se

Q
venia dictando y quiere actualizar la matricula seleccione el icono en el respectivo

Plan

o o ETSASE U | pmecaoncenemoe LSS GBOEIJEERID(E)L%NXVI”EAEE
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Si requiere registrar matricula para el afio lectivo en curso de ofertas dictadas afios anteriores al
ultimo registrado, puede hacerlo desde la opcion “Oferta Anterior” del mena vertical.

Para editar la actualizacion de la oferta, sblo podra actualizar los campos de: “Régimen de la
cursada”, “Contexto en el que se brinda”, “Turno/s en el que se dicta”, si es “SubSede o Satélite”, la
“Duracion total en afios del plan”, la “Duracién del Ciclo en semanas”, y la “Duracion horas catedra

en minutos”.

€05E0500 - Escuela Polimedsl N° 7 Ageling ce Mana de Sertols

Sesumen Pian e Estucio de Nivel Secuncario - Segunda Ciclo 2 | 1 Se presents i matriculs del 4no: 2023
Oferta
Ho Tecnica Plance Estucic | Tecnico en Gestion Organizacions?
Secindario Tiodo | Tecnizo en Gestion y Administracion de lss Ocgani Sector | Acminisiracion v
1= Ccko I "
Fesol | Res NS 1237/59 - Res. N 117345 SubSector | Acministracion y Gestion v
- sgimende s Pr L O Semip O pualll Internage! A Distancia O
Superior
Tecnco = - = =
Contextoeneigqueseonnca: Comdn®  PrivacindelaUibertad -/ Rural ) Intercultural Blingte O
Formacion
Frofesicnal . n - —
Tumosensiquesedicta: Dlumnol  Tarsell  Vespertmol]  Necturmo [ EsSubSsce SsteiteT SIC)  No®
Ofers
Anzeciar
Dutacion sotal en afos delpiam: | 3 Duracion cei Ciclo en semarmas O Duracion B citedrs en mimutos: | ©
Estructura Det Plan Turacicn en 3503 oei ciclo
Ley 1T 25 206/D5 (Ley Eoutacian Nacional Muevo  Segumdo Cklo 2 afes 4afos
Afo de Estudio 1" 2* E
Afo de Escolaridad 10 " 72
Varones © 0 0
Matricula Mujeres [ 0 0
Tera o 0 2
C3ntidad oe secciones / dvisionas / curses por ano 0 0 0
Canticad de horas reloj anuaies ce Formacion Genera (2 ) ?
Formiacion ce Fundaments [ 0 0
Cantidad de horas
1of anuai =3 .
i o3 '_\:‘e_s ge Formacion EspeciFica o 0 2
Formacion Tecnico
Profesiona:
Fracticas Frofesionalzantes 0 0 0
Canticad de horas reloj semanaies ce practics r 0 2

(labaratorio, taller o pasantias)

Obsenaciones

SUBSECRETARIA DE EDUCACION 5 RA ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION TECNICO PROFESIONAL N SAFMD
CULTURA Y EDUCACION v
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO v1%) (g B U E N OS AI R ES

DE LA EDUCACION TECNICO PROFESIONAL

29



RN

- & % BICENTENARIO
2022 ANO DEL BICENTENARIO DEL BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES 23 €% PROVINCIA DE
SOMRGS BUENOS AIRES
Para la Fuad

actualizacion de la matricula, en caso de superar o disminuir la misma un rango +/- 20% de la
Ultima informacién declarada, aparecera un aviso de alerta. Si esta nueva informacion es correcta
debe continuar con la carga, si la misma es errénea debe modificar al valor de dicha informacion.

Debe repetir esta operacion con todas las ofertas que posea el establecimiento. Una vez
completado todos los campos debe hacer clic en el botén “Guardar”.

Una vez finalizada la actualizacion de todas las ofertas de un determinado nivel correspondiente al
ciclo lectivo actual, las mismas apareceran pintadas de color verde.

Datos del Establecimiento Oferta Académica  Estado de Avance

7 = " 780010400
780010400 - Escuela Industrial N° 06 X°* Brigada Aérea

FILTRO
Ver Ver Actualizados ¢ Pendientes ¢ Busear | buscar por parte del titulo
Resumen
Oferta Ne Ultima Titulo Duracién  Matricula  Secciones #
No Técnica Orden A toact inacié (afios) Total Total Acciones
- 0
Secundario 0 0 [ Ingresar Nuevo Plan de Estudios ] 0 0 0
1¢ Ciclo
4 2019 Técnico Aerondutico 4 4 1 @
- 5 2019 Técnico Aeronautico 7 2 1 lo]/'1i)
6 2019 Técnico en Automotores 4 2 1 Br@
Superior
Técnico 7 2019 Técnico Automotor 7 2 1 :O] m
8 2019 Técnico en Electronica 4 2 1 o]/
Formacion -~ m
Profesional 9 2019 Técnico Electrdnico 7 2 v B
Oferta
Anterior
Ministerio de Educacién, .
Cultura, Clencia y Tecnologia =¥
Presidencia de la Nacién l n e t ‘ e

Ministerio de Educacion - 2018 v 1,94

La oferta actualizada del afio lectivo en curso requiere de la correspondiente autorizaciéon por
parte de Jurisdiccion y Nacion para que la informacién sea volcada a la base de datos del
RFIETP

S GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

sreccenmoman e oEeuac | pmecaocenemaLoe LSS
CULTURA Y EDUCACION o
=7 BUENOS AIRES
¥

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO v
DE LA EDUCACION TECNICO PROFESIONAL gﬂ’



BICENTENARIO
# PROVINCIA DE
& BUENOS AIRES

2022 ANO DEL BICENTENARIO DEL BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

A.3. Pantalla: Estado de avance

Esta pantalla muestra el estado de avance en la carga de los planes que dicta cada
establecimiento durante el afio en curso.

En todos los casos se muestra, en primera linea, el afio lectivo en curso, junto con la fecha de
apertura y cierre del mismo.

Inicialmente sélo se vera habilitada la carga de datos en el sector de la pantalla
correspondiente a “Institucién” y una cruz roja en todos los datos que se muestran.

A medida que avance en la carga de su oferta académica se podra observar, con una tilde
verde, la informacién que se vaya registrando.

RFIETP ‘ Datos del Establecimiento Oferta Académica Estado de Avance

20037800 - Instituto Privado [PRUEBAJ-Inst. Priv. Inc. Kline Ctro. Ensefianza e Investigacion

Estado De La Carga De Datos para el Ciclo 2019

INET
Apertura Periodo de Carga Afio 2019 v desde  06-may0-2019 hasta = a confirmar

Institucién

Inicio de la carga v 16-mayo-2019 Finalizar la Carga de Datos

Cierre de la carga x Emitir Resumen para la Firma
Carga Firmada y Enviada a Jurisdiccion x Subir Resumen Firmado Ver Nota Firmada
Nacién - INET
Hay Edicién Nacional x
Datos Validados por Nacion (INET) Aprobadox
Rechazadoy¢
A Revisiony¢ Obs
Extension del Plazo de Carga x
E(Tlmerig de E[du:yac)éni 2 ) t el
ultura, Ciencia y Tecnologia stituto Nacional de
Presidencia de la Nacién I n e Educacion Tecnologica

Ministerio de Educacién, Cultura, Ciencia y Tecnologia - 2018 -v2.116

Al hacer clic sobre el boton “Finalizar la carga de datos”, aparece un cuadro de alerta informando que
esta a punto de generar una Declaracion Jurada con el detalle de su “Oferta Académica”. Si esta
seguro que los datos ingresados estan correctos y completos, Ud. debera confirmar el “Cierre
de carga”, con lo cual se registrara la fecha correspondiente.

S GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

DIRECCION PROVINCIAL DE E;::ASCE!CO‘:J T:::::[O)i:::ESl::z\t DIRECC|6N CENE L. DE 2 - g
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Usuario: ABellomo - [PRUEBAJInst. Priv. Inc. Kline Ctro. Ensefianza e Investigacion

Resumen para el Cierre

oferta titulos secciones  matricula

Superior Técnico g 1 15

Recuerde que la documentacion que se genere saldra firmada por Nombre Apellido de
Directora[ DNI: 21.321.123 ].
Si la informacion no es correcta, primero modifiquela en el mend "Datos del

Establecimiento”.

Controle haber actualizado toda su oferta técnica y no técnica de su establecimiento.
Recuerde que con estas firmas esta avalando todo lo declarado en esta presentacion y
tiene cardcter de declaracion jurada.

Cerrarla Carga ~ Cancelar

Hacer clic sobre el botén “Emitir resumen para la firma” para obtener la nota que oficia de
declaracion jurada. Con el boton “Generar archivo PDF y Guardarlo” podra descargar la nota e
imprimirla para ser firmada por autoridad competente del establecimiento.

Instituto Nacional de
Educacién Tecnologica

inet

Nota: Actualizacion del RFIETP 2019- Elevacion a la jurisdiccion

Fecha: 16 de mayo de 2019.

Por medio de la presente nota elevo a la jurisdiccion para su revision la actualizacion del Registro Federal de Instituciones de la ETP
correspondiente al afio 2019:

CUE: 020037800

Nombre de Ia Institucién: Instituto Privado [PRUEBA]-Inst. Priv. Inc. Kline Ctro. Ensefianza e Investigacion
Jurisdiccion: Ciudad de Buenos Aires

Departamento :

Localidad :

Resumen:

-

4 >

L er |
s Generar archivo PDF y Guardario

Luego de firmar la nota impresa, el Usuario debe obtener una imagen o un archivo PDF (foto o
escaner) de la nota de elevacion firmada y sellada.

Al hacer clic sobre el botén “Subir Resumen firmado” aparece en pantalla un recuadro desde donde
podra buscar el archivo generado haciendo clic en “Seleccionar archivo”. Ubique el archivo en su
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explorador y seleccione “Abrir” para luego “Guardar nota” y registrar de esa manera la fecha de
carga correspondiente.

Nota de Elevacion a Jurisdiccion

Seleccione el archivo firmado y sellado.

Selecclonar archivo | Acta_Proyecto_va.doc

Guardar Nota  Cancelar

Como se muestra en la siguiente imagen, al finalizar el procedimiento, podréa ver en esta pantalla la
fecha de inicio de la carga de los planes, la cual se registra automéaticamente en el momento de
ingresar al menu “Oferta Académica” para cargar el primer plan; la fecha de cierre de carga; y
la fecha en la que se subi6 la nota firmada con el resumen de la oferta académica.

RFIETP Datos del Establecimiento Oferta Académica Estado de Avance 3]

Abebomo
20037800 - Instituto Privado (PRUEBAJ-Inst. Priv. Inc. Kiine Ctro. Ensefanza e Investigacion

Estado De La Carga De Datos para el Ciclo 2019

INET

Apertura Periodo de Carga Afio 2019 v desde = 06-mayo-2019 hasta = 3 confirmar
Institucién
o =0
Jurisdiccién
Hay Edicion Jurisdiccional x
Datos Validados por la jurisdiccién < 20-marzo-2019
Carga Firmada y Enviada a Nacién x
Nacién - INET
Hay Edicién Nacional x
Datos Validados por Nacion (INET) Aprobado ¢
Rechazadoyg
ARevisiényg - obs
Extension del Plazo de Carga x
pntaco de Eaucacion, .
Cum
Bresidencia da & Nacion inet

Ademas, se vera informacion generada por las evaluaciones efectuadas por Jurisdiccion y Nacion,

como ser: “Fecha de ultima edicion”, “Fecha de validacion de datos” y “Fechas de envio de
documentacion”.
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