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Disefio Curricular de Capacitacion Laboral
Formacion Profesional

HABILIDADES DIGITALES

e |dentificacion del Rol Ocupacional: “Habilidades Digitales”

e Sector/es de actividad socio productiva: Informatica

e Denominacién del Rol Ocupacional: Habilidades Digitales

e Familia profesional: Informatica

e Denominacidn del certificado de referencia: Habilidades Digitales
e Tipo de certificacion: Certificado de Capacitacién Laboral

e Carga horaria: 60 hs reloj
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Presentacion: Los saberes tecnologicos actuales implican diferentes posibilidades y
desafios en las practicas educativas. La presente propuesta abre un espacio para la
integracion de las habilidades digitales e informaticas en los entornos de aprendizaje de la
Formacion Profesional. Con este objetivo es necesario desarrollar estrategias
contextualizadas que habiliten el abordaje de estos conocimientos ya su vez, posibilitan el
acceso y desarrollo de muchos otros, considerando el impacto de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion (TIC) en todos los aspectos del desarrollo social y
profesional.

Este curso se presenta como un ambito de trabajo para que las/los estudiantes exploren y
desarrollen capacidades asociadas a los saberes digitales.

Se propone para el desarrollo del curso la realizacién de practicas a través de las cuales
las/los estudiantes, a partir de la orientacion del docente, construyan gradualmente los
saberes de base para acceder y producir contenidos virtuales, manteniendo criterios criticos
respecto al manejo y validacion de la informacion y promoviendo el trabajo colaborativo en
la construccion del conocimiento. Estas practicas habilitaran para el desarrollo de una
ciudadania plena en la cultura digital que impregna cada uno espacios del mundo
socioproductivo y la vida cotidiana.

Las préacticas formativas sugeridas se relacionan con el desafio de realizar integraciones
efectivas de las TIC en la busqueda de informacién y produccion de contenidos individual y
colectivamente, enriqueciendo los procesos de enseflanza y aprendizaje.

Objetivos de aprendizaje:

e Operar en el uso de los dispositivos digitales adecuados ante los nuevos escenarios
ocupacionales, culturales y sociales.

e Conocer y utilizar los programas y aplicaciones mas difundidos para la busqueda,
seleccién y desarrollo de la informacion en los entornos virtuales.

o Utilizar de modo seguro y responsable la informacion digital a través de las nuevas
tecnologias de la informacién y la comunicacion.

PRACTICAS FORMATIVAS

BLOQUE DE CONTENIDOS PROFESIONALIZANTES

Se sugiere que se organicen a partir de
Equipamiento informético (Hardware): | los intereses/experiencias de las/los
aspectos relacionados con el uso y la | estudiantes a través de la elaboracion de
apropiacion de los dispositivos. algun proyecto y/o propuesta concreta que
comprenda las siguientes practicas:
Estados de un equipo digital: encendido,
apagado, suspendido, conexion de datos, | ldentificacion de los estados de los
wi-fi / Internet equipos.
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Componentes de los dispositivos:

Mouse, teclado, camara, micréfono,
parlantes, lapiz 6ptico. Cables de conexién
a dispositivos y redes incluyendo bluetooth.
Usos y cuidados de los componentes.
Dispositivos de almacenamiento externo.
Puertos fisicos de entrada y salida de
informacion USB, HDMI, SD

Aplicacion de operaciones de encendido,
apagado y/o reinicio de los dispositivos (PC
escritorio, tablet, netbook, notebook y/o
smartphone integrado)

Identificacibn y  aplicacion de los
principales dispositivos de entrada / salida
incorporados en el equipamiento.

Realizacién de la conexién y transferencia
de datos a través de distintos medios y
multiples dispositivos, distinguiendo los
gue requieren contrasefia de las que no.

Identificaciéon de los puertos fisicos de
entrada y salida de informacion, sus
funciones y modos desconexion 'y
desconexion segura.

Programas y aplicaciones: software mas
difundidos e incorporados en los
dispositivos con posibilidad de exploracion
y descarga de otros. Software de cddigo
abierto y libre vs Software propietario

Sistema operativo, administrador de tareas
y programas de aplicacién especificos.
Lectura iconica de tipos y funciones de
aplicacion y archivo. Aplicaciones para el
procesamiento de imagenes, videos,
audios y texto. Integracién en contenido
multimedial.

Formatos de archivo, nombres vy
extensiones. Almacenamiento: carpetas,
subcarpetas y accesos directos.

Herramientas para el trabajo colaborativo:
Drive, comentarios, sugerencias Yy
versiones.

Extensiones y propiedades de los archivos.
Contrasefias y niveles de intervencion,
derechos de uso y autor. Caracteristicas y
ventajas del software libre.

Produccioén interactiva, insercion de links,
hipervinculos, imagenes, archivos, o
cédigo QR.

Exploracion e identificacion de los
programas y aplicaciones que permiten
utilizar los principales

dispositivos de entrada

Utilizacion de los principales recursos
iconicos funcionales de los programas y
aplicaciones: funciones como cancelar,
adelante, atras, minimizar y cerrar.

Aplicacion de las funciones mas relevantes
en procesadores de texto-imagenes,
formatos, lectura y edicion, escritura,
visualizaciéon, recorte, copiado, pegado,
insercion, grabado de audio o video,
utilizacién de herramientas basicas.

Aplicacion y gestion del almacenamiento
interno de archivos y carpetas, empleando
criterios de ordenamiento y facilidad de
buasqueda.

BlUsqueda y apertura de producciones
propias u otros archivos desde accesos
directos o] carpetas rotuladas.
Recuperacion y producciéon de contenidos
digitales en diferentes formatos (imagenes,
audios y textos escritos)

Identificaciébn del formato de diferentes
producciones o contenidos a partir de la
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Formatos multimediales e interactivos

extension de los archivos y reconocimiento
de las aplicaciones con las que se
ejecutan.

Producciéon de un documento colaborativo
incorporando elementos interactivos.

Navegacion - Internet: interaccion
critica en entornos digitales en linea.

Navegadores y buscadores. Barra de
navegacion. Direccion URL. Lectura
iconica: funcién adelante y atras, nueva
pestafa, cerrar.
Criterios de
responsable.
Proceso de busqueda de informacion.
Motores y criterios de bulsqueda vy
recopilacién de la informacién. (Google
imégenes, Youtube, Wikimedia, Commons
entre otros).

navegacion segura Yy

Redes Sociales. Caracteristicas, uso y
aplicaciones.

Almacenamiento de direcciones Utiles y
sitios de interés habitual. Palabras clave.
Filtros por palabras, imagenes, formatos y
extensiones.

Navegacion e ingreso a sitios web
escribiendo una direccion URL corta en la
barra de navegacion.

Navegacion utilizando los principales
recursos iconicos propios de los entornos
en linea, desplazandose por una pagina o
aplicacion web utilizando los comandos
internos a través de botones o
hipervinculos.

Identificacién de los distintos motores de
bausqueda considerando ventajas Yy
desventajas, diferenciando las
particularidades de los dominios

Busqueda y seleccion de informacién bajo
un criterio  prestablecido utilizando
diferentes formatos para poder emplearlos
en producciones.

Creacién de un perfil y elaboracion de
publicaciones en redes sociales.

Buscadores de contenidos internos. | Recuperacion de sitios de interés visitados
Entornos en linea. Creacibn vy | empleando estrategias como el uso de
conservaciéon de claves, ventana de | favoritosy la organizacién de marcadores.

incégnito. Transferencia de archivos

Blogs, aulas  virtuales, tutoriales,
documentos compartidos. Fuentes de
informacién: URL dominios (com — edu —
gob - org,etc.), citas,mencion de autores.
Derechos de uso y fuentes de informacion

Transferencia de archivos a través de
Internet servicios para el almacenamiento
en linea One Drive, Google Drive y e-mail.

Identificacibn de entornos que exigen
registro de usuario de aquellos que no y
emplear estrategias para un uso seguro y
responsable.

Realizacion de transferencia de archivos a
través de Internet y un servicio para el
almacenamiento en linea, identificando
alcances y limites del proceso.

Chequeo de la informacién utilizando
criterios que permitan reconocer la fuente,
considerando los derechos de autor de
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contenidos incorporados y descargados
para producciones propias, distinguiendo
informacion / noticias falsas o engafiosas.

Navegacion posibilitados por la lectura
hipermedial como la de mapas interactivos,
y busqueda de informacién en entornos
virtuales como estrategia para la resolucién
de problemas.

Referencial de ingreso

e Las/los estudiantes deberan haber completado el nivel de la Educacion primaria,
acreditable a través de las certificaciones oficiales del sistema educativo nacional
(Ley N°26.206).

Modalidad de cursado

e Este curso puede dictarse en forma presencial o semipresencial (entrega de material
impreso). Las formas de evaluacion y el desarrollo de practicas formativas seran
desarrolladas segun la modalidad de dictado.

Entorno formativo para la virtualidad

e Equipamiento informético (PC o Notebooks con sistema operativo Windows 7, o
superior, GNU/Linux 6 Mac, Tablet o Smartphone).

e Conexion a Internet.

e Software y aplicaciones uso difundido

Entorno formativo para la presencialidad

e Equipamiento informético (PC o Notebooks con sistema operativo Windows 7, o
superior, GNU/Linux 6 Mac).
Conexién a Internet.

e Software y aplicaciones uso difundido
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